Skype for foretag
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Innan du bdrjar, se till att du kopplat in all utrustning enligt manualen
till respektive moétesrum.

Ljudinstallningar

| huvudfonstret for Skype, klicka pa pilen bredvid knappen Alternativ £ och valj Verktyg >

Instéllningar for ljudenhet.

@ Skype for foretag

Vad hander i dag?

Johan Akerblad
Tillganglig =
Ange din plats =

- 0 >3

Hitta nagon

GRUPPER STATUS RELATIONER
I FAVORITER

I OMBUD

I* PERSOMER JAG HANTERAR SAMTAL FOR

- OVRIGA KONTAKTER (0)

MYTT

Arkiv
Mate nu
WVerktyg
Hjalp

Visa menyraden

Alltid Gwerst

Inspelningshanteraren

Instéliningar far ljudenhet

Instéllningar far videcenhet
Instéllningar far konferens med uppringning

Alternativ
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Under Ljudenhet viljer du 6nskad enhet. Vilj Egen enhet om du vill att ljudet till hgtalarna
och fran mikrofonen ska anvianda olika enheter.

Testa ljudet till hogtalarna/headsetet genom att trycka pa den gréna play-knappen.
Testa ljudet fran mikrofonen genom att kolla pa den bla stapeln. Volymen &r bast nér stapeln
nar mitten av testomradet. Justera mikrofonvolymen genom att dra skjutreglaget intill

Mikrofon.

Byt enhet/enheter i rullistorna bredvid Hogtalare och Mikrofon och testa tills du hittar den
enhet som du ska anvanda.

Skype for foretag — alternativ

Allmant Ljiudenhet
Personligt Walj vilken enhet som ska anvandas far ljudsamtal: Lds mer

Kontaktlista Datorns mikrofon och hogtalare

Status Datorns standardkonfiguration >

Sekundar ringsignal
Eing dven:
Sla pa ljud nar telefonen ringer

Liuduppspelning i stereo
[+] Tilldt ljuduppspelning i stereo nar det ar tillgdngligt

byt

Min bild
Telefoni Anpassa enheten
Aviseringar .
snabbmeddelanden U:]:I?-'J Hégtalare Hiogtalare [Realtek High Definition Audia) ~
Ringsignaler och ljud '
[

Videoenhet
Spara fil ﬁ Mikrofon Mikrofonuppsattning [Realtek High Definition Audio) v
Inspelning
Skype-moten ' -:l

i

c{;}: Ringsignal Haogtalare [Realtek High Definition Audio)

Hizlp
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Videoinstallningar

I huvudfonstret for Skype, klicka pa pilen bredvid knappen Alternativ € och valj Verktyg >
Instéllningar for videoenhet.

@ Skype far foretag

Vad hander i dag?

Johan Akerblad
Tillganglig =
Ange din plats *

- 0 = -

Arkiv 4
Hitta nagon Méte nu 4
GRUFFER STATUS RELATIONER NYTT Verktyg o v Altidoverst
Hialp 4 Inspelningshanteraren
I FAWORITER

Visa menyraden Instéliningar fér ljudenhet
I OMBUD

Instéliningar far videoenhet

P PERSONER JAG HANTERAR SAMTAL FOR Instéllningar far konferens med uppringning

I OVRIGA KONTAKTER (0) Alternativ

Vid problem eller fragor kontakta Servicedesk
http://itcompassen e servicedesk@redcross.se




| fonstret ser du vad din kamera ser. Om du har flera kameror och vill byta enhet véljer du en enhet i
rullistan.

Skype for foretag — alternativ >

Allmant Videoenhet

Personligt Valj den kamera du vill anvanda for videosamtal: L3s mer
Kontaktlista

Status

Min bild

Telefoni

Aviseringar
Snabbmeddelanden
Ringsignaler och ljud
Ljudenhet

Spara fil
Inspelning
Skype-maoten

Integrated Camera ~

Kamerainstallningar

Videoinstéllningar

Beskdr och centrera min video under maten

Avbryt Hiaip

Om du vill géra avancerade installningar, till exempel for fargbalans, kontrast, ljusstyrka och svartvitt
lage, klickar du pa knappen Kamerainstallningar.

Kryssrutan under Videoinstadllningar kan du bocka ur om du inte vill att kameran ska zooma in och
folja personer som ror sig.
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Starta samtalet

Nu ar du klar att starta samtalet. Ring upp de du vill prata med genom att trycka pa Skypeldnken du
fatt eller under motesfliken och dubbelklicka pa det aktuella motet.

@ Skype for foretag

Vad hénder i dag?

Johan Akerblad
Tillganglig *
Ange din plats ™

- 0 = @~

| DAG

14:00 Veckomite
Slutar 14:30 (Skype-mote)

-
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Presentera Powerpoint

Langst ned i konversationsfonstret klickar du pa knappen Presentera (skarm).

Klicka pa Visa skrivbordet.

Veckomdate (2 deltagare)

2 deltagare

Visa skrivbordet ...

Visa program ...

Visa PowerPoint-filer ...
Samredigera Office-dokument...
Ligg till bifogade filer ...
Delade anteckningar ...

Mina anteckningar ...

Mer ... han Akerblad

Hantera innehall
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Forutsatt att projektorn ar ansluten och paslagen far du tre val. Valj Bildskdrm 2 for att visa
projektorns bild i Skype. Tryck sedan Presentera. Lagg marke till att ytterkanterna pa den skdarm du
presenterar blir gul.

.. . Presentera skrivbord
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Starta Powerpoint och 6ppna filen som ska visas. Tryck sedan pa Bildspelsknappen eller F5 pa
tangentbordet for att starta bildspelet. Bilderna nedanfoér visar respektive skarm.

Din skdrm: (Som endast du ser)

SLIDE 2

Projektorn: (Den som delas i Skype)

i Presenterarjustnu  Gelontrall  ~

SKYPEMANOAL

I RodaKorset
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Visa chatt och deltagare — Tryck pa ikonerna vid pilarna 1 och 2.

DELTAGARE L

Presentaidoer (2]

@ lohan Akerblad (=] Il Shis preseniens
W Serace Detk .-:" II W =
KOMVERSATION o
Service Desk Johan Akerbilad
1 b

Bjud in — Tryck pa ikonen vid punkt 4 for att bjuda in ytterligare personer nir métet borjat.

Starta inspelning — Tryck pa ikonen vid pil 3 sa far du upp menyn nedanfor. Har kan du dven stoppa
inspelningen och valja Hantera inspelningar for att 6ppna inspelningen i efterhand och se var den
sparas. OBS: Tank pa att du behover god natverksanslutning for att det ska fungera optimalt. Anvand
natverkskabel om mojligt.

Starta inspelning

Hantera inspelningar

Textstorlek for snabbmeddelande
findra teckensnitt...

Hog prioritet
Intradesinformation

Motesalternativ for Skype

Avsluta motet

Skype for foretag-hjalp
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